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SPORTELLO UNICO ATTIVITA' PRODUTTIVE

TITOLARE PO-
DENOMINAZIONE PROCEDI- RESPONSABILE PRO- | RESPONSABILE PROV- MEZZI E MODALITA' DI COMUNI-
N venTo SERVIZO CEDIMENTO VEDIMENTO FINALE [EREINE CAZIONE ESITO PROCEDIMENTO [TERESOST!
Procedimento automatizzato. Ricevuta quale titolo autorizzato-
1 gr(t:lléa?\leazlalelg/clﬁs:)nﬁ:rstlmlaalsa?o Sua Claudia Lodi Daniela Campanini SCia rio 0 divieto di prosecuzione del- | Segretario
di sgervmo’ 9 P P Alla presentazione I'attivita salvo conformazione en- Comunale
(Art. 5 D.P.R. 160/2010) itro un termine di almeno 30 giorni|
Ricevuta quale titolo autorizzato-
SCIA per interventi Edilizi (L.R. . . 5 giorni lavorativi decorrenti rio o divieto di prosecuzione del- Segretario
15/2013) Suap Claudia Lodi Daniela Campanini dalla data di presentazione |I'attivita salvo conformazione en- Comunale
tro un termine di almeno 30 giorni
Comunicazione e Dichaira-
IComunicazione di chiusura dei zione di conformita unitamen-|
lavori e dichiarazione di atte- te al certificato di collaudo se
2 stazone della conformita del- Suap Claudia Lodi Daniela Campanini |previsto. La trasmissione del- dS&:i?gl:j‘imrigSgigcnae?sl pr:';‘l’r\]/g (S:Zgn';ﬁ:‘aarl'g
l'opera al progetto presentato la suddetta documentazione p
(Art. 10 D.P.R. 160/2010) consente l'immediato eserci-
Zzio dell'attivita
ISCIA Esercizio commercio al In caso di difformita: Provvedi-
dettaglio di vicinato SCIA mento di divieto di prosecuzione Segretario
3 (Art. 7 D.Lgs. 114/1998) — Ini- Suap Francesca Borelli Daniela Campanini Alla presentazione o Conformazione attivita entro un| Comunale
zio Attivita e Modifiche termine di almeno 30 giorni
4“%0#::: "Eg”m:rgicfnd In caso di difformita: Provvedi-
. " i " . . SCIA mento di divieto di prosecuzione Segretario
4 glsneart(l:jlzlo commerciale di vi- Suap Francesca Borelli Daniela Campanini Alla presentazione o Conformazione alllvllé entroun| Comunale
(Art. 7 D.Lgs. 114/1998) termine di almeno 30 giorni
Trasferimento della sede di un In caso di difformita: Provvedi-
lesercizio commerciale di vici- SCIA mento di divieto di prosecuzione Segretario
5 nato con superficie fino a 150 Suap Francesca Borell Daniela Campanini Alla presentazione o Conformazione attivita entro un| Comunale
mq (Art. 7, D.Lgs. 114/1998) termine di almeno 30 giorni
Forme Speciali di Vendita
-Spacci interni
-Vendita per corrispondenza,
Iceglﬁf.ﬂ.?;.g:elm sistemi di In caso di difformita: Provwvedi-
N SCIA mento di divieto di prosecuzione Segretario
6 Apparecchi automatici Suap Francesca Borell Daniela Campanini Alla presentazione o Conformazione attivita entro un| Comunale
- Vendita presso il domicilio termine di almeno 30 giorni
dei consumatori 9
(Art. 16-17-18-19 D.Lgs.
114/1998)
ICessazione Attivita: Esercizi
ICommercio di Vicinato — Me- - N
7 die Strutture di Vendita - For- Suap Francesca Borelli Daniela Campanini Comumci?nzmgsi;iemcacla gzgn:ﬁ::;g
me Speciali di vendita (Art. 26
D. Lgs 114/1998)
/Apertura, trasferimento o am-|
pliamento di media struttura di
\vendita da mq 150 a mq 1499 Rilascio dell'autorizzazione o co- Segretario
8 di superficie di vendita Suap Claudia Lodi Daniela Campanini 90 giorni municazione dei motivi ostativi al- Cogmunale
(Art. 8 D.Lgs. 114/1998 e art, I'accoglimento dell'istanza
13 L.R. 14/1999)
/Apertura, trasferimento o am-|
9 ficie di vendita Suap Claudia Lodi Daniela Campanini 90 giorni municazione dei motivi ostativi al-| Comunale
I'accoglimento dell'istanza
Provvedimenti ordinativi restrit-| Claudia Lodi Fran- Segretario
10 tivi permanenti e/o temporanei Suap cesca Borelli Daniela Campanini 60 giorni Comunale
In caso di difformita: Provvedi-
" y y " . . SCIA mento di divieto di prosecuzione Segretario
11 ﬁg‘Ae di vendita cose antiche e Suap Francesca Borelli Daniela Campanini Alla presentazione o Conformazione attivita entro un | Comunale
termine di almeno 30 giorni
/Autorizzazione n.c.c. A seguito " P " -
60 giorni dal ricevimento 0 dell'autc e 0 co-
12 |dipubblico concorso Suap Francesca Borelli Daniela Campanini documentazione richiesta |municazione di non accoglimento| Comunale
(L. n. 21/1992)
Sospensione, Revoca o deca-
denza di autorizzazione di . . . Notifica del Provvedimento di so- |  Segretario
13 nc.c. Suap Francesca Borelli Daniela Campanini 90 Spensione Comunale
(L. n. 21/1992)
Taserimet il Plaslo SrauoEzetre 06, | et
14  |torizzazione n.c.c. Suap Francesca Borelli Daniela Campanini 60 tivi ostativi all'accoglimento delli- | Comunale
(L. n. 21/1992)
stanza
Nulla Osta per la sostituzione Segretario
15  |del veicolo( Suap Francesca Borelli Daniela Campanini 15 Rilascio del nulla osta Cogmunale

(L. n. 21/1992)

Pagina 1




Fogliol

Patente di abilitazione

30 giorni dalla ricezione del

Segretario

16  [allimpiego di gas tossici Suap Francesca Borelli Daniela Campanini certificato di idoneita della |Rilascio della patente Comunale
(Art. 26 R.D. n.. 147/1927) Commissione d'esame
Revisione della patente di abil- Rilascio del provvedimento di re-
itazione per 'impiego di gas visione o comunicazione dei mo- Segretario
w tossici Suap Francesca Borell Daniela Campanini 60 tici ostativi all'accogliemento del- Comunale
(Art. 35 R.D. n. 147/1927) l'istanza
\ICommercio su aree pubbliche
i}ﬂ:?a"l\l.fmfzgﬂggaeme - Rilascio dell'autorizzazione o co- | g 0o
18 (Art. 28 Comma 2 D.Lgs Suap Francesca Borelli Daniela Campanini 90 municazione dei motiivi ostativi Cogmunale
114/1990 — art. 70 D Lgé all'accoglimento dell'istanza
59/2010 —art. 3 L.R. 12/1999)
\ICommercio su aree pubbliche
mediante posteggio nelle fiere
e nei mercati e nei posteggi 90 giorni dalla data di sca- | Rilascio dell'atuorizzazione all'e-
isolati. Nuova Autorizzazione " .. | denza del termine fissato dal | sercizio e della concesisone del |  Segretario
19 (Art. 28 comma 2 D.Lgs. Suap Francesca Boreli Dariela Campanini bando per la presentazione |posteggio in unico atto o comuni-|  Comunale
114/1998 — Art. 70 D.Lgs. n. della domanda cazione di non accolimento
59/2010 —art. 2 L.R. n.
12/1999)
Subingresso nella titolarita o
gestione dell'azienda di vendi- 5. -
ta al dettaglio su aree pubblica SCIA :w::natzad?h?&:grongﬁrzggxezﬁéne Segretario
20 |con posteggio Suap Francesca Borelli Dariela Campanini Alla presentazione o Conformazione attivita entro un| Comunale
(Art. 28 comma 2 D.Lgs. " " .
114/1998 — art. 70 D Lgé termine di almeno 30 giorni
59/2010 art. 4 L.R. 12/1999)
Subingresso nella titolarita o
gestione dell'azienda di vendi- 5. -
ta al dettaglio su aree pubblica SCIA :w::natzad?h?&:grongﬁrzggxezﬁéne Segretario
21 in forma itinerante Suap Francesca Borelli Daniela Campanini Alla presentazione o Conformazione attivita entro un| Comunale
(Art. 28 comma 2 D.Lgs. " " .
114}1998 _art. 70 D Lgé termine di almeno 30 giorni
59/2010 art. 4 L.R. 12/1999)
Decadenza dal posteggio e re-
\voca dell'autorizzazione Notifica del Provvedimento di de- | Segretario
22 (LR. n.12/1099 — LR n. Suap Francesca Borelli Daniela Campanini 90 giorni cadenza e/o revoca Comunale
1/2011)
Sospensione dell'autorizzazio-
23 ne per irrregolarita contributiva Suap Francesca Borelli Daniela Campanini 90 giorni Notifica del provvedimento di so- (S:egrelarlm
(LR 1/2011 e s4m4|,) spenione omunale
Rilascio del tesserino identificati-
Hobbisti — Rilascio tesserino
24 rt. 7 L.R. Suap Francesca Borelli Daniela Campanini 30 gionri Vo 0 comunicazione dei motiivi Segretario
412013) ostativi all'accoglimento dell'i- Comunale
stanza
In caso di difformita: Provvedi-
SCIA Commercio stampa P mento di divieto di prosecuzione Segretario
25 quotidiana e periodica Suap Francesca Borell Daniela Campanini 60 giorni o Conformazione attivita entro un| Comunale
termine di almeno 30 giorni
Esercizio dellattivita di
commercio di animali da
compagnia, pensioni per
animali, toelettatura, In caso di difformita: Provvedi-
laddestramento, allevamento di " SCIA mento di divieto di prosecuzione Segretario
26 animali da compagnia Suap Francesca Boreli Daniela Campanini Alla presentazione o Conformazione attivita entro un| Comunale
- Nuova apertura termine di almeno 30 giorni
- subingresso
- Modifiche
(Art. 5 L.R. n. 5/2005)
N In caso di difformita: Provvedi-
Esercizio dell'attivita funebre o . " ;
" SCIA mento di divieto di prosecuzione Segretario
27  |del trasporto funebre Suap Francesca Borelli Daniela Campanini Alla presentazione o Conformazione attivita entro un| Comunale
(L.R. n. 19/2004) P
S termine di almeno 30 giorni
Esercizio di attivita di In caso di difformita: Provwvedi-
lautorimessa e di noleggio " . . SCIA mento di divieto di prosecuzione Segretario
28 'senza conducente Suap Francesca Borell Daniela Campanini Alla presentazione o Conformazione attivita entro un | Comunale
termine di almeno 30 giorni
Segnalazione Certificata di Ini- " Imn:;zod?h?\xgrorvg:‘;:rig\é\{;d;‘e Segretario
29 Iz;saAnl(Ijlglrlg (S.C.I:A.) per tinto- Suap Francesca Borelli Daniela Campanini alla presentazione o Conformazione attivita entro un| Comunale
termine di almeno 30 giorni
5 In caso di difformita: Provwvedi-
Esercizio dell'attivita di
" SCIA mento di divieto di prosecuzione Segretario
30 rgc;l;nl: 342/1994) Suap Francesca Borell Daniela Campanini Alla presentazione o Conformazione attivita entro un| Comunale
T termine di almeno 30 giorni
Messa in esercizio degli Comunicazione ad efficacia |Comunicazione del numero di Segretario
3L lascensori e dei montacarichi Suap Francesca Borell Daniela Campanini immediata i entro 30 giorni Comunale
IComunicazione di
Trasferimento della titolarita . . Comunicazione ad efficacia y Segretario
32 degli impianti Suap Claudia Lodi Daniela Campanini immediata Rilascio di presa d'atto Comunale
(D.Lgs. n. 32/1998)
Distributore di Carburante -
IComunicazione di Modifica
dell'impianto non soggetta a
collaudo Comunicazione ad efficacia " Segretario
33 (Punto 2.2. D.C.R. n. 355/2002 Suap Claudia Lodi Daniela Campanini immediata Rilascio di presa d'atto Comunale

modificata da D.Ass. Leg.
208/2009)
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Distributore di Carburante -
IComunicazione di Modifica
dell'impianto non soggetta a
collaudo la cui corretta

N Comunicazione ad efficacia y Segretario

34 realizzazione e asseverata da Suap Claudia Lodi Daniela Campanini . . Rilascio di presa d'atto
attestazione rilasciata da immediata Comunale
tecnico abilitato
(D.C.R. n. 355/2002 modificata
da D. Ass. Leg. n. 208/2009)

Impianto di distribuzione di
carburanti — Autorizzazione
all'installazione ed esercizio, " " - . . . Segretario

35 alla ristrutturazione parziale o Suap Claudia Lodi Daniela Campanini 90 giorni Rilascio Autorizzazione Comunale
totale, allaumento carburanti
erogati
Impianto di distribuzione di . " . . P Segretario

36 carburanti — Collaudo Suap Claudia Lodi Daniela Campanini 90 giorni Comunale
/Autorizzazione all'esercizio
prowvisorio di impianto di dis- Rilascio dell'autorizzazione o co- Segretario

37  |tribuzione carburante Suap Claudia Lodi Daniela Campanini 30 municazione dei motivi ostativi al-| Comunale
(Punto 8 D.C.R. n. 355/2002 modi- I'accoglimento dellistanza
ficata da D. Ass. Leg. n. 208/2009)

Distributore di Carburante -
/Autorizzazione alla sospen-
sione temporanea dellattivita Rilascio dell'autorizzazione o co-

3g |oltre 12 mesi, per un periodo Suap Claudia Lodi Daniela Campanini 30 municazione dei motivi ostativi al- Segretario
non superiore ad ulteriori dodi- Iaccoglimento dellistanza Comunale
ici mesi (Punto 7 D.CR. n.

1355/2002 modificata da D.Ass.

Leg. n. 208/2009)

- Autorizzaizone all'apertura di

f".};izf:;:g:z'g?g:g;m Rilascio dell'autorizzazione o co- | g 0o

39 T N Suap Francesca Borelli Daniela Campanini 60 municazione dei motiivi ostativi 9
- Trasferimento della titolarita allaccoglimento dellistanza Comunale
(L.n. 475/1968 — L. n. 9
362/1991)

In caso di difformita: Provwvedi-
SCIA Attivita di acconciatore mento di divieto di prosecuzione Segretario

40 /estetista, tattuatore e piercing Suap Francesca Borell Daniela Campanini 60 o Conformazione attivita entro un| Comunale

termine di almeno 30 giorni
" In caso di difformita: Prowedi-
SCIA somministrazione al
A . . SCIA mento di divieto di prosecuzione Segretario
41 E;\?:rlxlgg di alimenti ¢ Suap Francesca Borelli Dariela Campanini Alla presentazione o Conformazione attivita entro un| Comunale
termine di almeno 30 giorni
Cessazione attivita di un
pubblico esercizio di . . Comunicazione ad efficacia Segretario

42 'somministrazione al pubblico Suap Francesca Borelli Daniela Campanini immediata Comunale
di alimenti e bevande
Proroga del termine di atti-

43 xsizt‘l‘fgie“?wseossepz:;s'gjgiz%?""'atr Sua Francesca Borelli Daniela Campanini 30 :gégicllan?:rlllti Eeéle:\rg:\n:iic%neh—d I Segretario
ministrazione di alimenti e be- P P ment% dellistanza J Comunale
vande
(Art. 15 L.R. n. 14/2003)

Decadenza, sospensione e " "
. g . . Notifica del Provvedimento di de- | Segretario

44 revoca delle autorizzazioni Suap Francesca Borelli Daniela Campanini 90
(Art. 15 LR. n. 14/2003) cadenza sospensione o revoca Comunale
Licenza per spettacolo o trat- Rilascio dell'autorizzazione o co- Segretario

45 [tenimento pubblico Suap Francesca Borelli Daniela Campanini 60 municazione dei motiivi ostativi Co?‘nunale
(Artt. 68 e 69 T.U.L.P.S. allaccoglimento dell'istanza
Hgg:ledéfgéﬁggas;;ee;l::ani;% . . . . Rilascio dellautorizzazione 0 co- | goerario

46 trattenimento Suap Claudia Lodi Daniela Campanini 90 municazione dei motiivi ostativi Comunale
(Art. 80 T.U.LP.S) allaccoglimento dell'istanza
Istruttore/Direttore di tiro Rilascio dell'autorizzazione o co- Segretario

47 (Art. 42 TU.LP.S.Eart. 31 L. Suap Francesca Borelli Daniela Campanini 60 municazione dei motiivi ostativi Cogmunale
110/1975) all'accoglimento dell'istanza

s " In caso di difformita: Prowvedi-
SCIA attivita ricettive
SCIA mento di divieto di prosecuzione Segretario

48  |alberghiere ed extralberghiere, Suap Francesca Borelli Daniela Campanini Alla presentazione o Conformazione attivita entro un| Comunale
lagriturismi, fattorie didattiche termine di almeno 30 giorni
Registrazione delle imprese
del settore alimentare —

Notifica alimentare per
modifiche strutturali e attivita NOTIFICA - Efficacia imme- Segretario

49 temporaneed Suap Francesca Borelli Azienda USL diata Comunale
(D.G.R. n. 1015 del
07/07/2008 e Determina n.

9223/2008)

Riconoscimento degli

stabilimenti delle imprese del

settore alimentare ) Domanda di riconoscimento Segretario

50 (D.G.R. n. 1015 del Suap Francesca Borelli Azienda USL Presentata al Suap e da que- Comunale
07/07/2008 sto trasmessa all'Azienda Usl|
Determina n. 9223/2008)

In caso di difformita: Prowvedi-
SCIA Agenzia di Affari . . SCIA mento di divieto di prosecuzione Segretario

51 Suap Francesca Borelli Daniela Campanini Alla presentazione o Conformazione attivita entro un| Comunale

termine di almeno 30 giorni

Pagina 3




Fogliol

SCIA Commercio di cose

In caso di difformita: Provwvedi-
mento di divieto di prosecuzione

Segretario

SCIA
52 |antiche o usate Suap Francesca Borell Daniela Campanini Alla presentazione o Conformazione attivita entro un| Comunale
termine di almeno 30 giorni
Ss'gflgllzlieecnr'lggel'l ';ZZESICZ'I In caso di difformita: Provwvedi-
> . - SCIA mento di divieto di prosecuzione Segretario
53 ggn;?;g;c':g.ziﬁi I:(‘:?t?areccm Suap Francesca Borelli Daniela Campanini Alla presentazione o0 Conformazione attivita entroun| Comunale
(At 86 € 110 T.U.LP.S.) termine di almeno 30 giorni
In caso di difformita: Provvedi-
Sala giochi SCIA mento di divieto di prosecuzione Segretario
54 (Art. 86 T.U.L.P.S.) Suap Francesca Borelli Daniela Campanini Alla presentazione o Conformazione attivita entro un| Comunale
termine di almeno 30 giorni
In caso di difformita: Provwvedi-
Svolgimento di lotteria, . . . - b
. Comunicazione efficace dopo|mento di divieto di prosecuzione Segretario
55 tir;:bﬂabpss;andI‘:);Dnégglfyza Suap Francesca Borell Daniela Campanini 30 giomni dalla presentazione [0 Conformazione attivita entro un| Comunale
. R termine di almeno 30 giorni
Procedimento ordinario 60 giorni
Procedimento Unico Oppure Rilascio del provvdimento con-
(Art. 7 D.P.R. 160/2010) ivi com- : : . L 120 giorni in caso di convo- |clusivo o comunicazione dei mo- Segretario
56 presi gli interventi edilizi soggetti a Suap Claudia Lodi Dariela Campanini cazione della conferenza dei |tivi ostativi all'accoglimento dell'i- Comunale
Permesso di Costruire (L.R. servizi quando non & richiestalstanza
15/2013) la VIA
Procedimento comportante la
variazione di strumenti urbani- Rilascio del provvedimento con- Segretario
57  |stici mediante conferenza di Suap Claudia Lodi Daniela Campanini 150 giorni clusivo o provvedimento di dinie- Cogmunale
servizi go
(Art. 8 D.P.R. 160/2010)
Richiesta di pareri preventivi
propedeutici alla presentazio-
58 ne di titoli edilizi Suap Claudia Lodi Daniela Campanini 90 giorni Lettera di del parere
acquisito Comunale
(Valutazioni tecniche - art. 17 L.
241/1990)
Procedura per nuova AlA, rin- ' el g
novo, riesame o modifica so- Rilascio del provvedimento con-
g 150 giorni decorrenti dalla
stanziale . . . . . wvien i |CIUSIVO O comunicazione dei mo- | - Segretario
59 LR 21/2004 e D.Lgs. 152/2006 ¢ Suap Claudia Lodi Daniela Campanini a’\’,cg::fgzd'g"gs?gli"l"g%‘g tivi ostativi all'accoglimento delli- | Comunale
s.m.i. ED.G.R. n. 1113/2011 e n. P T |stanza
1497/2012)
Casistiche possibili:
Comunlcazn_:nle per modifica - Autorita competente - Comunicazione di irrecivibilita
non sostanziale A'II A del singolo procedimen- -Comunicazione alla Provincia se
- presentata singolarmente to la modifica non sostanziale & Segretario
60 | Presentata allintemo diun Suap Claudia Lodi Provincia di Ferrara 60 giorni p te o allin- Co?nunale
p[”;egimjmgtn'colszlzaos - Se allinterno del pro- terno di un procedimento unico
S(m TED GER vngivl13/2011 :ﬂ cedimento unico Re- - Rilascio del provvedimento con-
4‘97}é012)' o : sponsabile di Settore clusivo o comunicazione di motivi
ostativi
Procedura di verifica — Scree- 90 giorni decorrenti dalla
61 ning Suap Claudia Lodi Daniela Campanini pubblicazione dell'avviso di Rilascio della delibera di Scree- gz?:ﬁ:‘a;;g
(L.R. 9/1999 e s.m.i.) avvenuto deposito sul B.U.R.
Egogﬁ%‘;:‘: (') Xlr/:l;l ;]?:I‘éazn} Casistiche possibili:
- presentata singolarmente Termini di legge previsti dalla |- Rilascio della delibera di VIA Segretario
62 | presenlata all‘l?uernn diun Suap Claudia Lodi Daniela Campanini L.R. 9/99 e s.m.i. Perledi- |- Rilascio del provwedimento con- Cogmunale
P verse tipologie clusivo o comunicazione dei mo-
procedimento unico tivi ostativi
(L.R. 9/1999 e s.m.i.)
- Autorita competente
?;I singolo procedimen- Termini di legge previsti dal Rilascio del provvdimento con-
63 gT;OEgFZ,aRZ%?;[ﬁg‘;a Ambien- Suap Claudia Lodi Provincia di Ferrara DPR 59/2013 a seconda del- ;:I{IL:Sol\::agv’foaw:Eézazlllﬁ‘eenldneldgﬁli gz?:ﬁ:‘a;;g
- Se all'interno di proce- |la tipologia di intervento stanza 9
dimento unico Respon-
sabile di Settore
/Autorizzazione all'esercizio di
struttura sanitaria privata e di Rilascio dell'autorizzazione o, per
studi professionali odontoiatri- " " . . parziale insussistenza dei requisi-  Segretario
64 ci, medici e di altre professioni Suap Claudia Lodi Daniela Campanini %0 'ti, notifica delle prescrizioni e del Comunale
sanitarie termine di adeguamento
(Art. 18 L.R. . 4/2008)
/Autorizzazioni sanitarie e nulla
glsrglep:‘eev\l/seliglar:;leagolamenw Rilascio dell'atuorizzazione o Segretario
65 Autorizzazione per la deten- Suap Francesca Borelli Daniela Campanini 60 comunicazione dei motivi ostativi Comunale

zione e vendita di fitofarmaci dil
cui al D.P.R. n. 290/2001

all'accoglimento dell'istanza
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